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1. SCOPUL PROCEDURII

1.1. Prezenta procedurd, cod PO 01 14, stabileste regulile, resp
de monitorizare si evaluare periodica a planurilor de invatimant afefe
studii ID (pe specializari) in Universitatea ,,Hyperion™ din Bucurest

EXEMPLAR NR. ......
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1.2. Scopul procedurii este de a verifica conformitatea activitatilor specifice
programelor de studii ID cu cerintele standardelor specifice fiecirui domeniu de studii si
in acord cu obiective asumate de UHB in domeniul managementului calititii.

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

2.1. Prezenta procedura se aplica planurilor de inva{amant aferente programelor de
studii ID, elaborate de facultatile UHB organizatoare de astfel studii.

2.2. Procedura se aplica in cadrul UHB de citre Departamentul pentru Invatamant
la Distan{d (DID) urmatoarelor facultiti: Facultatea de Stiinte Economice si Facultatea de
Stiinte Juridice..

3. DEFINITII SI PRESCURTARI

3.1. Definitii conform SR EN ISO 9000:2001 intitulat ,,Sisteme de management al
calitatii — Principii fundamentale si vocabular™;

Calitate - miasura in care un ansamblu de caracteristici intrinseci indeplineste
anumite cerinfe normative specifice.

Asigurarea calitafii — acea parte a managementului calitafii concentrati pe
furnizarea increderii (in faptul) ca cerintele referitoare la calitate vor fi indeplinite.

Managementul calitatii — activitdti coordonate pentru a orienta Universitatea in
ceea ce priveste calitatea.

Sistem de management al calitatii (SMC) - ansamblul de structuri organizatorice,
responsabilitafi, reglementari, standarde, proceduri i mijloace care concuri le realizarea
calitatii serviciilor educationale, in toate etapele acestora.

Monitorizare — activitate repetata, de principiu anuala, pentru a creste abilitatea de
a indeplini cerintele referitoare la calitate.

Procedurd — mod specificat de efectuare a unei activitd{i sau a unui proces.

3.2. Prescurtari

UHB — Universitatea Hyperion din Bucuresti;

ID - Invatamant la Distana;

SMC - Sistem de management al calitatii;

CEAQ - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
DAQ — Departamentul pentru Asigurarea Calititii

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. SR EN ISO 9001 : 2001 - Sisteme de management al calititii. Cerintg
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4.2. SR EN ISO 9000:2006 - Sisteme de management al calitdtii. Principii fundamentale
si vocabular

4.3. SR EN ISO 19011:2003 - Ghid pentru auditarea sistemelor de management al calitatii
si / sau al mediului

4.4. HG nr. 1418 din 11 Octombrie 2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a
Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior

4.5. Legea nr. 84/1995 a Invagamantului cu modificarile §i completirile ulterioare

4.6. Legea nr. 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic cu modificarile si
completdrile ulterioare

4.7. Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind Asigurarea Calitatii
Educatiei

4.8. Regulament de functionare interna a UHB

4.9. Carta UHB

4.10. Regulament de organizare si functionare a DID

5. RESPONSABILITATI

5.1. Departamentul pentru Invitimant la Distanta (DID) verificd realitatea si
corectitudinea transpunerii planurilor de invatamant de la forma de invatamant zi la forma
de invatamant ID, conform Anexei A.V.2 din partea a V-a a Ghidului ARACIS (pentru
ID).

5.2. Responsabili de proces: Coordonatorii de programe ID

5.3. Resurse:

- personal instruit si calificat corespunzator;

- alocarea aparaturii, biroticii i timpului necesar.

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Monitorizarea planurilor de invatamant ale programelor de studiu ID se
realizeaza in mai multe etape, care responsabilizeaza atat Departamentul ID al UHB, cét
si Departamentele ID ale facultatilor.

6.2. Prima etapd vizeaza activitatea de intocmire si aprobare a planurilor de
invatamant. Principiul general de elaborare a planurilor de invid{imant este acela al
corespondentei cu planul de invatamant al specializarii respective pentru forma de
organizare zi: disciplinele pe ani de studiu sunt aceleasi, iar transformarea planurilor de
inva{dmant — zi se realizeazi in conformitate cu regulile de echivala T
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6.3. Monitorizarea planurilor de invatamant se realizeaza in contextul celorlalte
procese de organizare a activitatilor didactice din cadrul programelor de invitimant la
distanta, fiind coordonate de catedra de specialitate si de responsabilul de program.

6.4. Planurile de invatamant sunt ulterior aprobate in Consiliul al facultitii care
deruleaza programe de studii ID si sunt avizate de Senatul universiti{ii. De asemenea,
pentru fiecare program de invatamaént la distantd si cu frecventd redusid sunt avizate
procedurile specifice de implementare, conform standardelor elaborate la nivelul
universitatii i aprobate de Senat.

6.5. Se monitorizeaza implementarea planurilor de invaiamant ale fiecdrui program
ID. Aceasté activitate include monitorizarea directd a activitagilor previzute in planurile
de invatamant si se realizeazi prin intermediul structurii organizatorice a Departamentului
ID.

6.6. Orarele centralizate pe programe de studiu vor fi trimise Departamentului ID
al UHB de citre responsabilii ID din fiecare facultate, cu cel putin o saptimani inainte de
debutul fiecarui semestru si vor fi postate pe pagina web destinati programelor de studiu
ID.

6.7. Departamentul ID al UHB, in colaborare cu responsabilii ID din facultiti
asigurd prin sondaj monitorizarea activitagilor tutoriale din cadrul programelor de studiu
ID.

6.8. Responsabilul ID din fiecare facultate avizeazd fisele de activitate zilnicid
pentru activitatile tutoriale $i asistate, iar directorul Departamentului ID al UHB confirma
desfagurarea la nivel corespunzitor a activitafii si aprobd plata orelor efectuate.
Responsabilii ID din fiecare facultate planifica activitatile si organizeazi desfisurarca
acestora in colaborare cu coordonatorii i tutorii disciplinelor, fiind direct responsabili de
realizarea activitatilor prevazute in planurile de invatimant.

7. INREGISTRARI/DOCUMENTE/FORMULARE

7.1. Formulare utilizate:
- Planuri de invatamant programe de studii — ZI
- Planuri de invatamant programe de studii — ID
- Chestionar de evaluare a cursului de cétre studenti
7.2. Dosare si registre utilizate:
- Dosar cu programe de studii

- Dosar cu planuri de invatamant
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7.3.  Inregistrari:
Denumire Elaborare, Perioada de Locul de Suport
document Monitori- | Pistrare Arhivare Pastrare | Arhivare
zare,
verificare
Planuri de Catedre Durata Nedeterminata | Facultati | Arhiva Electronic
invatamant — ZI | Facultati unui ciclu UHB si format
DID de studii material
Planuri de Catedre Durata Nedeterminata | Facultati | Arhiva Electronic
invagdmant — ID | Facultati unui ciclu DID UHB si format
DID de studii material
Raport comisie | Facultati 5 ani 10 ani Facultati | Facultati | Electronic
de monitorizare DID DID si format
planuri ID material
Raportul relativ | DID 5 ani 10 ani DID DID Electronic
la verificarea si format
planurilor de material
invatamant — ID
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Raportul Comisiei de monitorizare a planurilor de invitimant
ID

FACULTATEA: STIINTE ECONOMICE

DOMENIUL FUNDAMENTAL: STIINTE ECONOMICE
DOMENIUL DE LICENTA: FINANTE

PROGRAMUL DE STUDII DE LICENTA: FINANTE SI BANCI
FORMA DE INVATAMANT: ID

COMPONENTA COMISIEI CEAQ A FACULTATII:

<

1. Conf.univ.dr. Carmen Uzlau
2. Conf.univ.dr. lulian Panait
3. Conf.univ.dr. Cristina Burghelea
4. Conf.univ.dr. Nicoleta Gudanescu
5. Prof..univ.dr. lon Ghizdeanu
Nr. PROBLEMA DE PREVEDERI LEGALE
ert. ANALIZAT (ARACIS) CONSTATARI
1 | STRUCTURA ANULUI
UNIVERSITAR a. 2 semestre a 14 a. Corespunde
a. Durata in saptamani a saptamani b Corespunde
semestrelor (2) b. Conform structurii partinl
b. Durata vacantelor anului universitar e—Nu-eorespunde
¢. Durata sesiunilor aprobatd de Senat
programate (2 sesiuni + c. Conform structurii
o sesiune de refacere) anului universitar
aprobata de Senat
2 | PONDERILE a. Corespunde
DISCIPLINELOR a. 20-30% b—Corespunde
a. Fundamentale b. 30-40% partial
b. In domeniu c. 25-30% e—Nu-eorespunde
c. De specialitate d 5-10%
d. Complementare e. 80-90%
e. Obligatorii f. 5-10%
f. Optionale g. Cel mult cate 2
g. Facultative discipline/sem.
incepand cu
semestrul 3 ——
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3 | INCADRAREA IN a. Corespunde
NUMARUL DE ORE PE b, Corespunde
SAPTAMANA a. 20 — 28 ore/sapt. partial
a. Pe saptamana b. 17302385 ore e—Nu-eorespunde
b. Total c. 3 sapt.
c. Durata stagiilor de d. 2 ore/sapt.
practica In ultimul an de studii
d. Durata elaborarii
proiectului de diploma
sl repartizarea activitatii
pe semestru(e)
4 | REPARTIZAREA §I Min. 20 ore/sépt. a. Corespunde
ECHILIBRAREA ORELOR Max. 28 ore/sapt. b Corespunde
PE SEMESTRE ) partial
e —Nu-eorespunde
S | PROIECTUL DE LICENTA | Min. 3% a. Corespunde
b Corespunde
partial
e—Nu-eorespunde
6 | ECHILIBRAREA 30 credite/semestru a. Corespunde
NUMARULUI DE CREDITE b—Corespunde
PE SEMESTRU purtial
¢ Nueorespunde
7 | CORELATIA DINTRE Se verifica dacd numarul de a. Corespunde
NUMARUL DE ORE credite alocat fiecarei b Corespunde
AFECTAT DISCIPLINEI SI discipline corespunde cu partial
NUMARUL DE CREDITE volumul de muncd necesar e—Nu-eorespunde
pregatirii  studentilor la
disciplina
8 | INDICAREA SEPARATA A a. Corespunde
NUMARULUI DE ORE b—Corespunde
PENTRU ACTIVITATI partial
DIDACTICE $I PENTRU e—Nu-eorespunde
PREGATIREA
INDIVIDUALA A
STUDENTILOR
9 | RAPORTUL DINTRE ORELE a. Corespunde
DE CURS SI ACTIVITATILE | 1/1 £20 %
APLICATIVE
10 | RAPORTUL DINTRE Min. 50% din formele de
NUMARUL DE EXAMENE verificare ale disciplinelor de

SINUMARUL DE COLOCVII

studii sunt examene
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SIECHILIBRAREA o N eorespunde
FORMELOR DE '
VERIFICARE PE AN DE
STUDII

11 | EXISTENTA IN PLANUL DE e Competente a. Corespunde
INVATAMANT A generale(in domeniu) b—Ceorespunde
COMPETENTELOR e Competente de partial
ASIGURATE STUDENTILOR specialitate(asigurate e—Nu-corespunde
IN CONFORMITATE CU de programul de
CADRUL DE CALIFICARI studii)

NATIONAL Conform misiunii de
invatdamant asumate si in
conformitate cu Standarde

4 specifice pentru evaluarea
studiilor universitare de
licenta.

12 | PLANUL RESPECTA a. Corespunde
FORMATUL UHB, bCorespunde
NOMENCLATORUL partial
ACTUALIZAT e—Nu-corespunde

RECOMANDARI SI CONCLUZII

Realizarea modificarilor tematicilor din programele analitice ale disciplinelor din planul de
invatamant (modificarea descriptorilor disciplinei) se va realiza in urma consultérilor la nivelul
departamentului sau al colectivelor de discipline din cadrul departamentului. In dezbaterile care au
avut loc la nivelul departamentului, cadrele didactice pot propune alinierea la planurile de
invatimant din alte universitati din fard sau strdinitate, accesarea de publicafii sau materiale
stiintifice, culegerea de puncte de vedere ale absolventilor sau studentilor, inclusiv invitarea
acestora la intruniri.

Corectarea fondului de timp alocat unei discipline (modificarile de structura ale planului de
invatamant) poate fi necesara intrucdt, in timp, importanta componentelor planului de invatimant se
schimba, iar dinamica stiintei, tehnicii i activitdtii economico — sociale, genereazi si o dinamici la
nivelul structurii programelor de studii. Initiativa corectarii fondului de timp alocat unei discipline
rezultd din solicitdrile organizatiilor angajatoare, ale absolventilor si studentilor, ale cadrelor
didactice care functioneaza la disciplina respectiva sau ale unor reprezentanti cu
coordonarea invatamantului superior romanesc §i care va fi preluatd de deca
administreazd programul de studii sau directorii de departamente care gestionga

cauza.

-~
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Corectarea fondului de timp al unei discipline, in conditiile caracterului rigid (imuabil) al
timpului total necesar pentru pregatirea studentilor, implica modificari de fond de timp si la nivelul
altor discipline, deci cadrul de realizare a modificarilor se va largi, atrdgand in dezbateri si avizare,
toate departamentele care gestioneaza disciplinele fundamentale §i de specialitate ale unui program
de studii, consiliile de facultate in care functioneaza programul, in final validarea urmand sa fie
facuta de catre Senat.

Adaugarea unei noi discipline in planul de invatimant, respectiv, eliminarea altora este
rezultatul procesului de compatibilizare a programelor de studii, largirii competentelor
absolventilor, racordarii procesului de cunoastere cu practica etc. Raspunsul la solicitarea de
introducere a unor discipline noi in planurile de invatamant, respectiv, de inlocuire a unor discipline
cu altele noi, se face in urma analizei echivalentei dintre descriptorii noi discipline cu cei ai

materiilor deja existente.

MEMBRII COMISIEI

Numele si prenumele Semnitura
1 | Conf.univ.dr. Carmen Uzlau Q’fgéé/ l
2 | Conf.univ.dr. Iulian Panait :#4%&
3 | Conf.univ.dr. Cristina Burghelea . /"7(,;/ (:,
4 | Conf.univ.dr. Nicoleta Gudédnescu /7({(2 !
5 | Prof..univ.dr. Ion Ghizdeanu st

Data: O/./0 L0/
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Raport relativ la verificarea planului de invatamant la specializarea

»Finante si Banci” — ID

Nr. Prevederi | Constatari | Maisuri Termene si
Indicatori specifici )
crt. legale corective | responsabilitati
1 | Durata studiilor 3aut 3 auw L =
Durata unui
2 /(/(-2,/4 @d | /A Jﬁ\{‘
semestru / CE: 7 ..Z! = C/ ul -
3 Numirul de ore pe saptamana 20 -
pentru fiecare semestru 20~ 4 o -
Durata cumulata a stagiilor de 3 Ja’/‘f 3 {
4 | practica in saptdmani si ca numar
Jo e | o b o -
total de ore
Durata elaborarii
12 W | Lo
5 | lucrarii/proiectului W uu —_
de diploma, in saptamani
Numarul total de ore de activitate »
6 ) . , F30-285 (754 awy -
pentru intreg ciclul de studii.
Numarul total de credite si 3
7 | alocarea acestora pe semestre §i %@CM , 10+ % UL o=
ani de studiu So0/%ul
Categorii de discipline(ponderi):
» fundamentale 20-30% 50 3 /
8 | » indomeniu 30 4'0/ ;6’4/6'2 "%
» de specialitate 1530 % el —
- o | 5,25%
» complementare 5~/0 A / 0

N 3

SEaTe
Bucuresti

Calea Calarasilor nr. 169, sector 3,

Web: www.hyperion.ro
Tel. +4021.323.41.67
Fax. +4021.321.62.96
E-mail: rectorat@hyperi
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Categorii de discipline dupa

]
optionalitate (ponderi): /Z/ V4 euA

9 > obligatorii £0- 90% 9% o/ MJAJZ —
» optionale 9 - /O"/o 156 O/ r‘/,@ 75:
> facultative wax & drx /7903*9 L/l | 50 /
Continutul disciplinelor reflectat e
P 2 2 - u
in programele analitice trebuie sa C/
10 dor
corespunda domeniului $i ARA 0‘5 uu -

specializarii absolventului

# Respectarea succesiunii logice a
£ 4

da o =

disciplinelor

Raportul dintre orele de curs si

12 Y307, 9 94

activitatile didactice aplicative . wuu .
; P of—1,2)
Numar mediu de discipline pe
13 ) M —
semestru
Numarul de forme de verificare L 3V
L s5€+3V
14 | pe semestru si tipul acestor forme S5€E+4V o —_
; E3Y
de verificare et1Y
Compatibilitatea cu planuri de ey sy
15 | invdtamant similare din tard si 84 o g
UE
Definirea si delimitarea precisd a
competentelor studentilor in —
16 petent ' 0@{1 (wy
corelatie cu cele pentru studiile
1 masterale
Data Membrii isigi
01.10. Lol UAHD

Web: www.hyperion.ro
Calea Calarasilor nr. 169, sector 3, Tel. +4021.323.41.67
Bucuresti Fax. +4021.321.62.96

E-mail: rectorat@hyperion



